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1 MISSAO E OBJETIVOS

A Prefeitura do campus Sorocaba tem a missdo de “garantir condi¢des infraestruturais
adequadas as necessidades das atividades-fim da institui¢do e dos espagos de integracdo entre
alunos, professores, funciondrios e a comunidade”. A gestdo das atividades da Prefeitura
Universitaria € orientada para o atendimento das demandas da comunidade universitaria,
focado na conservagdo das edificacdes e espagos urbanizados e da infraestrutura fisica do
campus, pelo Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI).

O campus Sorocaba da UFSCar surgiu em marco de 2007, um ano apoés a instalagao
da UFSCar em Sorocaba, sendo sua inauguragdo oficial em 20 de agosto de 2010, com a
presenca do entdo Exmo. Sr. Presidente da Republica Luiz Indcio Lula da Silva, em
cerimOnia conjunta, via internet, com a inauguracdo do campus Curitibanos (UFSC), com o
entdo Ministro da Educagdo Fernando Haddad, e sdo muitos os desafios enfrentados e ainda
por enfrentar dado seu crescimento e franca expansao.

A criagdo da Prefeitura Universitaria deu-se em outubro de 2012, porém, sua estruturagdo, ainda
que provisodria, aconteceu de fato em maio de 2013, por meio da Resolucdo do CoAd n° 46, de 03
de maio de 2013. Sua estrutura organizacional, e criagdo da divisdo e departamentos, foram
reguladas pela Portaria GR 260/13, de 12 de junho de 2013.

A Prefeitura Universitaria do campus Sorocaba da UFSCar/PU-So, ainda em fase de
reestruturacdo e expansdo, tem como um dos objetivos principais contribuir para atender as
demandas do campus da maneira mais adequada. E também responsavel por assessorar a
Reitoria no que tange a administracdo do campus e quanto a infraestrutura, entre outras
atribui¢des, como: desenvolvimento fisico, fiscalizagdo de obras, garantia de execucao e
gerenciamento de contratos como de limpeza e jardinagem, manutengdo elétrica e civil,
gerenciamento de veiculos, outros.

2 ATIVIDADES DA DIVISAO E DOS DEPARTAMENTOS

2.1 Divisao de Desenvolvimento Fisico e Obras (DiDFO-So)

A Divisdo de Desenvolvimento Fisico e Obras do Campus Sorocaba (DiDFO-So) foi criada pela Portaria GR
260/13, de 12 de junho de 2013.

Cabe a Divisdo de Desenvolvimento Fisico e Obras-Sorocaba (DiDFO-So):
° Participar do estabelecimento dos procedimentos administrativos, auxiliar e dar
cumprimento as politicas relacionadas ao desenvolvimento fisico do campus de Sorocaba e outros
aspectos afetos a sua area de competéncia.

° Demandar e gerenciar servigos especializados relacionados as suas areas de
competéncia.

° Realizar o desenvolvimento e coordenag¢do de projetos de obras e instalagcdes no
campus de Sorocaba.

° Coparticipar, com o EDF e ou com as unidades de apoio, das atividades no que se
refere ao campus Sorocaba.

° Participar da Comissdo das licitagdes, contratagdes e acompanhamento de projetos,
relativas ao campus de Sorocaba.

° Elaborar relatérios de desenvolvimento das obras do campus, analisar solicitacdes de
aditamentos de obras do campus e proceder aos devidos encaminhamentos.

° Executar os procedimentos de fiscalizagdo de obras civis no campus, regidos pela

Lei Federal n° 8.666/93 (Lei de Licitagdes), Normas Técnicas, Instrucdes Normativas dos
Ministérios, prescricdes do Conselho Federal de Engenharia (CONFEA) e demais legislacdes
especificas, abrangendo a execucdo de obras novas, reformas e infraestrutura, aplicando os
conhecimentos técnicos de engenharia e observancia dos contratos, especificagdes técnicas, planilha
orcamentaria, cronograma, pagamento dos servicos executados e recebimento provisorio da obra,



realizados pela Instituicdo no campus de Sorocaba, administrando a execucao das obras e aplicacdao
do recurso publico, com forte interagdo com o setor de projetos do Escritério de Desenvolvimento
Fisico.

° Emitir Termo de Recebimento Provisorio de Obras do campus de Sorocaba.

° Além disso, esta divisdo presta apoio técnico as equipes de fiscalizagdo dos outros
campi, buscando o estabelecimento de procedimentos operacionais Unicos dos setores envolvidos
com as obras, observando a legislacdo vigente e novas orientagdes exaradas pelos orgdos de
controle da Unido.

° Atualizacdo de informagdes sobre as obras do campus para os sistemas:

v Sistema Integrado de Administragdo e Servi¢os Gerais (SIASG) — Langamento dos
pagamentos de NF pelos fiscais de contrato.

v Sistema de Patrim6nio de Iméveis da Unido (SPIU) — Atualizar a relagdo e o valor
dos imoveis do campus anualmente, conforme Custo Unitdrio Bésico de construgdes (CUB)
enviando pelo EDF.

2.1.1 Reunides e Representacio em Conselhos e Comissao

Dentre as atividades desenvolvidas em 2019 nesta Divisdo, ¢ importante destacar a
continuidade das reunides de gestdo de obras de infraestrutura do campus de Sorocaba junto ao
EDF - Sao Carlos, empresas contratadas, CPFL e Prefeitura Municipal de Sorocaba, para
realizagdo de ajustes técnicos dos projetos e obras, fiscalizagdo e acompanhamento das mesmas;
reunides com as secretarias de governo da Prefeitura Municipal de Sorocaba e autarquias ligadas,
em especial na Secretaria de Obras e Servigos Publicos, responsavel pela infraestrutura viaria,
sistema elétrico e de logica; e no Servigo Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE), responséavel pela
implantacdo das redes de agua potavel, agua de reuso, incéndio, esgoto e dguas pluviais,
envolvendo inclusive a constru¢do da ETE, EEE e vazamentos da caixa d’agua.

Participagdo no Conselho Consultivo da Floresta Nacional de Ipanema, no Conselho de
Desenvolvimento da Regido Metropolitana de Sorocaba e no Conselho Municipal de Defesa do
Meio Ambiente — CONDEMA, em todos eles representando a UFSCar Sorocaba.

Participacdo na Comissdo de Acessibilidade da UFSCar Sorocaba e na Comissdo de
elaborag¢do do Codigo de Obras da UFSCar.

2.1.2 Projetos, Relatorios Técnicos e Fiscalizacdo de Obras

Desenvolvimento de anteprojetos e levantamento de materiais, tais como o novo layout do
Setor de Almoxarifado, no prédio Gestdo Administrativa, o layout para a copa do curso de Turismo,
no ATLab e a copa dos estudantes, no CCTS, além de adequagdes de acessibilidade;

Acompanhamento de visitas técnicas, uma referente ao processo licitatério da obra da
Cobertura da Quadra Poliesportiva (Processo 23112.103272/2019-17) e a outra referente ao
processo licitatorio das adequagdes de bombeiro na Biblioteca do Campus Sorocaba (Processo
23112.103310/2019-31).

Continuidade no processo de Aprovacdo de Projeto de Legalizacdo das Construgdes do
campus Sorocaba junto a prefeitura Municipal de Sorocaba.

Apresentamos na Tabela, a seguir as obras empenhadas no exercicio de 2019, mais
especificamente até dezembro:

Tabela 1: Obras— campus Sorocaba dez/2019

Obras do Exercicio 2019

Referéncia Obra Valor em R$

1 Cobertura da Quadra Poliesportiva R$ 633.600,00
2 Adequacio da rede de incéndio da Biblioteca — Setor 3 R$ 180.000,00
Total R$ 813.600,00




2.1.3 Apoio Técnico e Acompanhamento do Termo de Compromisso com a Cooperativa de
Reciclagem de Sorocaba (CORESO).

Fornecimento de dados para embasar resposta da Reitoria sobre o encaminhamento da
questao referente ao Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), perante o Ministério
Publico.

Apoio técnico dado a comunidade e a equipe de Jardinagem, durante o trabalho de
adensamento da vegetacdo do campus e replantio de mudas que morreram. A DiDFO-So auxiliou
sugerindo possiveis locais para os plantios, onde as mudas ndo interferissem em redes de
infraestrutura, tais como agua, esgoto e elétrica. Ao todo foram plantadas aproximadamente 200
mudas de arvores em 2019, entre espécies frutiferas e nativas, doadas pelos Viveiros dos Campi
Lagoa do Sino, Sdo Carlos e pela comunidade.

Acompanhamento do Termo de Compromisso com a CORESO para a coleta seletiva
solidaria no campus Sorocaba e organizagdo do evento “Bate Papo Sobre o Programa de Coleta
Seletiva Solidaria na UFSCar”, que aconteceu no dia 10 de abril de 2019, no auditério do CCGT
Campus Sorocaba da UFSCar, em parceria com a CORESO. Esse encontro contou com a
participacdo de cerca de 30 pessoas, entre servidores, funciondrios terceirizados e alunos, tendo
como objetivo divulgar a coleta seletiva na universidade, esclarecer duvidas e fortalecer o
programa.

Programa de

naUFsca; va Solidaria wf-‘i.’r'ﬂ
COLETA SELETIVA
E TEMA DE PALESTRA NA UFSCAR SOROCABA

No dia 10 de Abril a UFSCar Sorocaba recebe

representantes da Cooperativa de Reciclagem de
Sorocaba (CORESQ), responsavel pela coleta dos
materiais reciclaveis do campus, para uma palestra
sobre o Programa Coleta Seletiva na UFSCar. Essa é
uma iniciativa do Departamento de Apoio a Educagdo
Ambiental (DeAEA) e da Prefeitura Universitaria do

campus Sorocaba. Contamos com a sua presencal

Palestra sobre o Programa Coleta Seletiva

Solidaria na UFSCar

Data: 10/04/2019

A palestra é aberta ao publico e gratuita. E para
quem participar sera emitido certificado.

Local: Auditério do CCGT

Informag&es pelo e-mail coletaseletiva-so@ufscarbr

o: 10h
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Foto 01 — Palestrante Sr. Rubens da CORES

Foto 02 — Palestra da CORESO



Foto 03 — Palestra da CORESO

2.1.4 Fiscalizacao Técnica do Contrato de Manutencio
Fiscalizagdo técnica na area de engenharia civil Contrato n°58/2018, com a empresa
Megatec Engenharia, Processo 3460/2018-65, cujo objeto ¢ a manutengao predial.

2.1.5 Supléncia na Fiscalizacido do Contrato da Jardinagem

Supléncia na fiscalizagdo do Contrato n°64/2014, com a empresa TJ Comércio e Servigos
Ltda-ME, Processo 527/2014-86, cujo objeto era prestagdo de servico de limpeza e conservagdo de
areas verdes para o Campus Sorocaba.

2.1.6 Monitoramento Mensal do Consumo de Agua

Realizagdo do controle mensal de consumo de dgua nos edificios do campus que ja possuem
hidrometros: CCTS, CCGT, AT2, DeACE-So (Ambulatério), CCHB 1 ¢ 2. Em 2019 foram
instalados medidores nos edificios Gestdao Administrativa (GAd), ATLab, Terceirizados/Oficina,
Laboratérios Didéaticos e Area de Vivéncia e a partir de entdo esses prédios foram incluidos no
monitoramento. Com a conclusdo da obra do FINEP 3 e 4 em 2019, que ja foi entregue com
medidores, esse prédio também passou a ser controlado. Com exce¢do do CCHB 1 e 2 e do ATLab,
os demais possuem dois medidores: um para dgua potavel e outro para dgua de reuso. Como o
sistema de agua de reuso ainda ndo estd funcionando, os valores das medigdes desses dois
hidrometros foram somados.

Cabe destacar que ainda serdo instalados hidrometros nos edificios que ndo possuem esse
equipamento. Assim, serd possivel realizar o monitoramento do consumo de 4dgua em todos os
prédios do campus.

A seguir, apresentamos na Tabela 2 os dados do consumo mensal da 4gua em 2019:

Tabela 2. Controle Mensal de Consumo de Agua em 2019

Edificio Mas M:? Mensal Agua M:? Mensal Agua M:? Mensal Total
Hidrometro A Hidrometro B (A+B)
Janeiro 5,99 8,20 14,19
Fevereiro 6,16 12,97 19,13
Margo 5,75 14,75 20,50
CCTS
Abril 15,97 35,73 51,70
Maio 10,11 18,89 29,00




Junho 8,51 17,62 26,13
Julho 4,56 9,81 14,37
Agosto 10,75 17,30 28,05
Setembro 16,59 34,17 50,76
Outubro 12,37 21,39 33,76
Novembro 12,51 21,85 34,36
Dezembro 9,66 20,87 30,53
Janeiro 5,00 11,29 16,29
Fevereiro 6,06 11,67 17,73
Margo 7,46 22,41 29,87
Abril 16,72 33,30 50,02
Maio 9,83 20,04 29,87
eE Junho 10,62 21,38 32,00
Julho 5,27 17,02 22,29
Agosto 12,55 20,94 33,49
Setembro 18,94 36,08 55,02
Outubro 10,63 35,65 46,28
Novembro 10,00 21,55 31,55
Dezembro 7,67 34,62 42,29
Janeiro 0,00 64,35 64,35
Fevereiro 0,03 0,00 0,03
Margo 0,07 0,00 0,07
Abril 0,05 0,00 0,05
Maio 0,08 74,53 74,61
Junho 0,00 86,87 86,87
ATz Julho 0,00 32,38 32,38
Agosto 0,01 36,26 36,27
Setembro 0,05 214,95 215,00
Outubro 0,03 152,90 152,93
Novembro 0,68 86,38 87,06
Dezembro 3,74 36,35 40,09
Janeiro 0,23 2,15 2,38
Fevereiro 1,66 2,31 3,97
Margo 2,15 3,23 5,38
Abril 6,75 4,56 11,31
Maio 0,95 3,22 4,17
Junho 1,20 2,09 3,29
Ambulatorio Julho 1,80 2,76 4,56
Agosto 2,43 2,77 5,20
Setembro 2,19 4,11 6,30
Outubro 2,49 2,67 5,16
Novembro 2,76 2,55 5,31
Dezembro 1,87 1,91 3,78
Janeiro 26,65
Fevereiro 47,75
CCHBI Margo 19,29
Abril 98,61




Maio 70,29
Junho 84,77
Julho 37,89
Agosto 48,20
Setembro 95,88
Outubro 46,71
Novembro 42,94
Dezembro 32,47
Janeiro 118,92
Fevereiro 61,22
Margo 52,28
Abril 297,57
Maio 85,40
Junho 67,48
ceHB2 Julho 82,65
Agosto 37,56
Setembro 94,64
Outubro 69,74
Novembro 81,75
Dezembro 57,75
Junho 1,07 13,35 14,42
Julho 1,08 23,58 24,66
Agosto 0,92 21,20 22,12
GAd Setembro 1,60 50,13 51,73
Outubro 1,09 22,42 23,51
Novembro 1,21 23,57 24,78
Dezembro 0,75 17,36 18,11
Outubro 0,00 22,54 22,54
Teg;i;i;ﬁ“ Novembro 0,00 17,26 17,26
Dezembro 0,00 13,82 13,82
Outubro 148,08
ATLAB Novembro 336,38
Dezembro 190,08
. Novembro 0,00 41,73 41,73
Dezembro 0,00 30,82 30,82
Area de Vivéncia Dezembro 0,57 3,50 4,07
Junho 0,10 117,09 117,19
Julho 0,00 3,59 3,59
Agosto 0,00 3,56 3,56
FINEP 3 ¢ 4 Setembro 0,00 14,01 14,01
Outubro 0,00 15,77 15,77
Novembro 0,54 12,54 13,07
Dezembro 6,03 4,53 10,56

Fonte: DiDFO-So (2019).



2.2 Departamento de Administracio Financas e Contratos — DeAFC-So

O Departamento de Administracdo de Contratos e Finangas - DeACF foi criado em 12
de Junho de 2013, pela Portaria GR n° 260/13, com o objetivo de centralizar o gerenciamento
dos contratos administrativos de prestacdo de servicos com mao de obra especializada de
responsabilidade da Prefeitura Universitaria do Campus Sorocaba. E responsavel pelo
gerenciamento dos contratos de servigos, controle orcamentdrio dos recursos e gastos da
unidade ¢ emissdo das requisi¢cdes de compras da unidade que ddo inicio aos processos
administrativos para contrata¢do de servicos de mao de obra especializada, bem como itens de
consumo em geral e de bens permanentes ao patriménio publico.

O orcamento da PU-So em 2019 foi vinculado a Pré-Reitoria de Administracao - ProAd
pela Portaria ProAd n° 07, de 09 de margo de 2019. Na mesma Portaria foi destinado
R$10.000,00 de custeio ¢ R$100.000,00 de capital para ser dividido entre as 26 unidades
vinvuladas a Reitoria, sob a coordenacdo dos gestores dessas unidades e a ProAd. As despesas
da PU-So no final do exercicio de 2019 estdo representadas no quadro 1 e grafico 1.

Quadro 1 — Despesas da PU-So em 2019.

Custeio R$10.000,00 R$ 4.383,09

Permanente - R$ 13.986,89

Fonte: DeAFC-So e DeA-So, 2020.

Grafico 1 - Distribuicio das despesas da PU-So em 2019
Distribuicao das verbas

M rermanente M Custeio

Fonte: DeACF-So



Em 2019, 76% da despesa da PU-So foi destinada a compra de materiais permanentes como
microcomputadores, méveis e eletrodomésticos. E 24% foi destinado para despesas de consumo
como transporte, materiais de almoxarifado e servigos de postagens.

Grifico 2 Distribuicao da verba de custeio e de investimento da PU-So em 2019.

Investimento Custeio
M Microcomputadores M Almoxarifado [ Postagens M Transporte
M Méveis

M Eletrodoméstico

(]

Fonte: DeACF-So, 2020.

Em 2019 também teve inicio a implantagdo do Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagdes — PGC na UFSCar. O PGC ¢ uma ferramenta do governo
federal que permite a elaboracdo do Plano Anual de Contratagdes —PAC que ¢ o documento que
consolida todas as compras e contratagdes que o oOrgdo ou entidade pretende realizar ou
prorrogar, no ano seguinte, ¢ contempla bens, servicos, obras e solugdes de tecnologia da
informag¢do'. Com isso Departamento de Administragio do Sorocaba — DeA-So replicou a
demanda da PU-So dos anos anteriores para a elaboragdo do PGC 2019.

O Gabinete da Prefeitura Universitaria do campus Sorocaba recebeu em 2019 o Cartdo
de Pagamentos do Governo Federal para utilizar em despesas excepcionais. O Departamento de
Manuten¢ao Civil e Elétrica do campus ja possui um cartdo para as despesas emergenciais do
setor, com isso a Prefeitura terd mais uma opcao para atendimento de casos imprevistos.

Perspectivas Futuras

A Gestdo da PU-So tem um grande desafio pela frente, espera-se adequar a nova
ferramenta do governo federal para adquirir materiais e servicos conforme a Instrugdo
Normativa n° 1 e n° 4, de 2019, de forma a assegurar a aquisi¢ao dos materiais e servicos em
um contexto de contingenciamento de recursos pelo governo federal.

1. BRASIL. Plano Anual de Contratagdes - PAC. Portal de Compras do Governo Federal.
[Online] 13 de fevereiro de 2020.
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/institucional/1090-pac-page.



2.3 Departamento de Manutencao Civil e Elétrica — DeMCE-So

Criado em 12 de junho de 2013, pela Portaria GR 260/13, o Departamento de
Manutengdo Civil e Elétrica tem sob sua responsabilidade a execu¢do de servigos visando
atender as demandas do campus Sorocaba da UFSCar e Nucleo ETC da UFSCar.

As atividades foram realizadas no periodo de fevereiro a dezembro de 2019 pela
equipe de colaboradores da manutencao composto de: 01 Supervisor, 01 Encanador, 02
auxiliares gerais, 02 eletricistas.

A partir de fevereiro 2019 foram suprimidos os postos de 02 auxiliares de servigos
gerais, 01 posto de pedreiro e 01 posto de eletricista.

Foi realizado um total de 1974 atendimentos de manuteng¢ao, conforme quadro abaixo.

Quadro 2: Atendimentos de manutenciao em 2019.

Tipo de Atendimento Atendimentos

Servicos Gerais e Qutros

. . _ .. 740
Movimentagdes de mobiliarios, materiais de consumo, descarregamento de

mercadorias, limpeza e conserto de calhas e telhados, montagens e consertos de Atendimentos
mobiliarios, montagem de consertos de fechaduras , pinturas em geral.

Elétrica

A ~ o - 711
Troca de lampadas e reatores e soquetes, adequacdes elétricas em geral, substituicdo de

fusiveis, disjuntores e fios, instalacdes de tomadas e montagem de extensdes e Atendimentos
medigdes de energia.

Hidraulica
Conserto e desentupimento de tubulagdes em geral, adequagdes hidraulicas, 347
verificacdo em caixas d’aguas, manutengdo em pias, bebedouros e vasos sanitarios. Atendimentos
Pedreiro 176
Confec¢ao de calgadas e reforma de pisos e paredes, colocagdo de divisoérias. Atendimentos

Fonte: DeMCE-So, 2019.




Grafico 3: Distribuicio das manutencdes realizadas em 2019 pelo DeMCE-So.

Manutencoes realizadas em 2019

B Servigos gerais e outros B Elétrica B Hidraulica E Pedreiro

Fonte: DeMCE-So, 2019.
ATIVIDADES BASICAS REALIZADAS

— Troca de lampadas e reatores.

— Realizagdo de mudangas entre departamentos;

— Criacdo de pontos de tomadas, interruptores entre outros;

— Reparos em vazamentos nas redes de agua e desobstruc¢des na rede de esgoto;
— Reparos em caixas de inspeg¢ao;

— Auxilio ao Departamento de Patrimonio, no transporte de bens;

— Manutengao preventiva e corretiva com reparo de calhas, rufos e Grelhas;

— Manutengao civil e elétrica no Prédio do Nucleo e Moradias.

— Trocas e reparos de fechaduras diversas.

ATIVIDADES REALIZADAS QUE DESTACAMOS
— Galpao dos Terceirizados: Instalagdo de cdmeras em redor do prédio;
— Biblioteca: Instalacdo de 05 cameras no acervo, sagudo e entrada principal.
— Biblioteca: Instalacdo de holofotes na horta atras do prédio.
— DEACE: Instalagdo de 01 camera no sagudo de entrada.
— CCHB 1: Instalagdo de 01 cdmera no sagudo de entrada.
— (CCHB 2: Instalacdo de 01 camera no sagudo de entrada.
— LAB: Instalacao de 01 camera no sagudo superior.
— FINEP 3/4: Instalacdo de 08 cameras no sagudo, corredores e fundos do prédio.

— FINEP 3/4: Instalagdo de 01 ponto de agua no Lab. de Bioquimica e Biotecnologia.



— FINEP 3/4: Instalagdo elétrica para equipamentos na sala 3009B.

— FINEP 3/4: Instalagdo elétrica para equipamentos na sala 4001.

— FINEP 3/4: Instalagdo de quadro de distribui¢ao dos circuitos do gerador para FINEP 4.
— ATLAB: Instalacdo de 07 cameras nos corredores internos e externos do prédio.

— Nucleo: Instalagdo 02 cameras no sagudo e na entrada do prédio.

— Nucleo: Troca das lumindrias vapor de sodio do estacionamento por luminarias de LED.
— GAD: Adequagdo da infraestrutura elétrica para instalagao de ares condicionados.

— GAD: Adequacao dos interruptores e separagao dos circuitos de iluminagao das salas.
— Revitalizacdo das caixas do sistema de incéndio dos prédios.

— RU: Instalacdo de camera na entrada principal.

— RU: Instalagao de 02 televisores na area de alimentagao.

— LAGESP - Instala¢do de tomadas no laboratério.

— Mudanga do armario de experimento do LAB para o CCHB 1

— Mudanga dos mobilidrios do prédio CCHB para o FINEP 3/4.

— CCTS - Instalagdo de insufilme no laboratorio de informatica.

Quadro 3 - Servicos executados por terceiros no DeMCE-So.

Servico Fornecedor Observaciao
Substituicdo do Relé de Protecdo e o ) .
Sorocaba Materiais Servigo realizado em
Manutengado do disjuntor de média )
Elétricos Dezembro/2019

Tensdo na Cabine Principal

Fonte: DeMCE-So, 2019.

OUTRAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
e Gestao de estoque de materiais de reposi¢ao para uso da manutengao. (Almoxarifado)
e Gestao de cartdo corporativo para compras emergenciais.
e Gestdo de servigos de Recarga de Extintores.
e Gestao de servigos de dedetizagao ¢ desratizagao.
e Gestdo de servigos de limpeza de reservatorios.
e Gestdo de servigos de manutengao em elevadores e plataformas.
e Gestao de servigos de manutengao predial e de elétrica.

e Desenvolvimento de fornecedores de materiais e de servigos.




Quadro 4 - Contratos geridos pelo DeMCE-So em 2019.

Fiscal
Contrato | Fornecedor Servico Fiscal Vigéncia Status
Suplente
Interlimp )
Manutengao Luis 15/02/2019 a
009/2018 gestdo de ) Renato Ativo
Predial Gustavo 15/02/2020
Servicos
Desintec )
Dedetizagao e _ 21/06/2018 a
031/2018 servicos Renato Erica Encerrado
Desratizacgao 21/06/2019
técnicos Ltda
Elevadores AT2 /
Flex CCTS/CCGTe Luis 16/05/2019 a
023/2018 Renato Ativo
elevadores Plataformas Gustavo 15/05/2020
Elevatorias
Guizzo )
Limpeza de 24/11/2019 a
075/2016 | controle de ] Renato Erica Ativo
reservatorios 24/11/2020
pragas
Fonte: DeMCE-So, 2019.
Quadro 5 - Projetos futuros.
Projeto Setor / Prédio Status Previsao
Adequagao elétrica para instalacao .
GAD Em andamento Fevereiro/2020
de Ar condicionado
Adequacio elétrica para expansdo da Projeto em ]
LAB Sem previsdo
rede atendida por Gerador. elaboragao
Confeccao de calgada de acesso ao ] ) Projeto em )
Vivéncia Sem previsao
Campo de Futebol elaboragdo
Confecgdo de rampa de acesso ao Projeto em .
Sem previsdo
Prédio GAD (PNE) GAD elaboragdo

Fonte: DeMCE-So, 2019.

Quadro 6 - Servidores lotados no DeMCE-So.

Servidor

Cargo

Horario de Trabalho

Renato Baroni

Assistente em Administragdo (Chefia)

08:00 as 17:00

Luis Gustavo R. Bernardino

Engenheiro Eletricista

08:00 4s 17:00

Marcelo Aparecido Barros

Assistente em Administragao

08:00 4s 17:00

Fonte: DeMCE-So, 2019.



2.4 Departamento de Servicos Gerais (DeSG-So)

Teve sua criacdo em 12 de junho de 2013, pela Portaria GR n°260/13 e é o Departamento
responsavel pelo gerenciamento, fiscalizagdo e execug¢do dos servicos de apoio e logistica
terceirizados para todas as unidades e setores do campus e do Nucleo, nas seguintes areas:
zeladoria, limpeza e conservacdo (comum e faxina geral), transporte em veiculos oficiais
(motorista), gerenciamento ¢ manutencao da frota de veiculos oficiais, manuten¢ao continua e
esporadica (jardinagem e rogagem) das areas verdes, urbanizacao, servigo de remogao e controle de
pragas e insetos e demais servigos e facilidades para a comunidade.

Além disso, constitui atribuicdo do DeSG-So o gerenciamento e controle de informacgdes
financeiras e de execu¢do dos contratos, assim como o lancamento dos pagamentos de NFs pelos
fiscais de contrato tanto via sistema quanto por meio eletronico e impresso.

O Departamento atualmente conta apenas com duas servidoras que se dividem para suprir
as necessidades das atividades. Como perspectiva futura, o departamento deve ser suprido com
mais um servidor para auxiliar na gestdo e controle dos contratos, principalmente na gestdo de
transportes.

Zeladoria
Quadro 7 - Contrato anterior da zeladoria
Contrato 49/2015
Objeto: Zeladoria
Intersept Ltda
Valor Mensal Valor Anual Vigéncia
R$ 21.190,31 R$ 254.283,79 31/10/2019

Fonte: DeSG-So, 2019

A unidade conta com a prestacdo de servicos de zeladoria de salas, nas dependéncias e
instalacdes do Campus Sorocaba da UFSCar. A equipe conta com um contrato prevendo 05
zeladores, atendendo no horario das 7h as 23h30, de segunda a sexta-feira, e das 7h as 18h aos
sabados.

Em agosto de 2019 se iniciou o quinto ano de vigéncia deste contrato, devidamente
repactuado. O contrato foi prorrogado por trés vezes, devido a abertura de licitagdo, com o intuito
de adequar o contrato a IN 05/2017, junto com a unificacdo dos contratos de mesma natureza entre
os Campi, que gerou o contrato 31/2019 que conta agora com 04 auxiliares de servigos gerais,
atendendo no horario das 7h as 23h30, de segunda a sexta-feira, e das 7h as 18h aos sabados.

Quadro 8 - Contrato atual da zeladoria

Contrato 49/2015

Objeto: Zeladoria

Intersept Ltda

Valor Mensal Valor Anual Vigéncia
R$ 21.190,31 RS 254.283,79 31/10/2019

Fonte: DeSG-So, 2019

O local de atendimento ao publico se encontra no sagudo da entrada principal do prédio
CCHB.

No que diz respeito as atividades/tarefas desenvolvidas pela equipe de zeladoria, realizadas
diariamente, podemos citar:

° abertura e fechamento dos prédios ATLab e AT02, para fins de aula, sendo os demais
prédios abertos e fechados pelos proprios responsaveis servidores;

° inspecdo diaria nas instalacdes dos prédios do Campus, sendo hidraulica,
elétrica, mobiliario e civil;



° abertura de ordens de servigos para execucdo de manutengdes diversas (642 neste
periodo), assim como ordens de servi¢o para o Departamento de Suporte Computacional (42 neste
periodo);

° reparos em carteiras ¢ manutengdes de mobilidrios pelos zeladores;

° atendimento a professores, alunos e visitantes, atuando no atendimento a
informagdes e entrega/controle de chaves de salas de aula e equipamentos de apoio (marcadores de
quadro branco, giz para quadro verde, apagadores, entre outros) e/ou orienta¢ao;

° recebimento e devolucao de achados;

° atendimento as salas de aula e laboratdrios, para aulas e/ou eventos académicos,
previamente agendados (movimentagao de mobiliario, adequagdo de salas, etc);

° acompanhamento da utilizagao efetiva das salas de aula previamente agendadas;

° acompanhamento e inspecao dos locais de eventos para verificagdo da conformidade
das instalagdes (antes, durante e depois), assim como;
° encaminhamentos para registros de ocorréncias, entre outros.

Como perspectiva futura pode-se citar a renovagao e repactuagdo do contrato vigente.

Limpeza e Conservaciao
Quadro 9 - Contrato de limpeza e conservacgio

Contrato 17/2017
Objeto: Servicos de Limpeza e Conservacao

Pedrazul Servicos Ltda
Valor Mensal Valor Anual Vigéncia
R$ 61.218,04 R$ 734.616,46 28/02/2020

Fonte: DeSG-So, 2018

A unidade conta com a prestagdo de servicos de limpeza e conservagao, nas dependéncias
e instalagcdes do campus Sorocaba, do Nucleo de Educagdo e Tecnologia para a Sustentabilidade
(NETC) e da sala do Parque Tecnoldgico.

A equipe de limpeza conta com um contrato prevendo 18 postos, sendo 14 serventes de
limpeza, 02 agentes de higienizacdo, 01 limpador de vidros (sem risco) e 01 encarregado. Este
contrato foi celebrado em margo de 2017, em 2019 se iniciou o terceiro ano de vigéncia,
devidamente prorrogado e repactuado. Em 2019 houve a iniciativa para se adequar também a IN
05/2017, junto com a unifica¢do dos contratos de mesma natureza entre os Campi, porém ainda nao
houve a licitacdo neste ano. Além disso, houve repactuagcdo e adequacao/alteracdo do contrato
vigente, no intuito de incluir no contrato a compra de materiais, hoje comprados diretamente pelo
almoxarifado da UFSCar, tais como: papel higiénico, papel toalha e sabonete liquido; também a
quantidade de postos foi aumentada de 17 para 18, para a area do novo prédio (Finep III e IV) da
UFSCar.

No que diz respeito as atividades/tarefas desenvolvidas pela equipe de limpeza, realizadas
diariamente, podemos citar:

° lavacdo de banheiros (diariamente) pelos agentes de higienizacao;

° limpeza do ambulatorio (diariamente) por profissional qualificado e treinado;

° limpeza das salas de aula de todos os prédios, assim como das salas de uso comum
de alunos e da comunidade em geral;
limpeza da biblioteca (diariamente);
limpeza das salas de professores e técnicos administrativos (semanalmente);
limpeza das areas comuns de todos os prédios;
faxina geral com maquina nos meses de Dezembro/Janeiro/Fevereiro e Julho;
limpeza de vidros sem risco;
atendimentos de limpeza esporadicos referente a eventos fora do cronograma;

° limpeza de laboratorios (semanalmente), sem insalubridade, com supervisdo dos
técnicos responsaveis;



° retirada de lixo didria e auxilio na remogao dos lixos reciclaveis;
° encaminhamento de registro de ocorréncias, entre outros.
Como perspectiva futura pode-se citar a renovagao e repactuaciao do contrato vigente.

Jardinagem
Quadro 10 - Contrato de jardinagem

Contrato 64/2014

Objeto: Servicos de Jardinagem

TJ Terceirizacio de Mao de Obra Eireli

Valor Mensal Valor Anual Vigéncia

R$ 30.501,20 R$ 366.014,40 03/07/2019
Fonte: DeSG-So, 2019

O contrato de jardinagem conta uma equipe de 4 postos de trabalho: sendo 2 jardineiros e
2 auxiliares de jardinagem, atendendo no horério das 7h as 17h, de segunda a sexta-feira.

Compreende servigos de jardinagem, limpeza e conservagdo da drea externa e ao redor das
extremidades dos prédios e gramados efetuando continuamente:

) rogagem e capinagem;
eliminacgdo de pragas;
irrigacao;
coroagao de plantas;
plantio de mudas;
compostagem, etc
Inclui servigos esporadicos a cada seis meses, com:
rocagem geral de matos abertos, cana de elefante e napié;
limpeza de corredores verdes de grande ou pequeno acesso;
poda de vassouras, mamoneiras, corte de arvores menores Leucena e Santa Barbara..

Além disso, estd sendo realizado o acompanhamento do pos-plantio compensatorio de
1175 mudas florestais nativas € o acompanhamento do desenvolvimento das arvores em
cumprimento ao TCRA n.° 58/2012, que originou o processo n.® 25.555/2012, junto a Secretaria
Municipal de Meio Ambiente, como forma de minimizar o impacto gerado em razao da construgao
de um campo de futebol no interior do campus.

O contrato encerrou-se em 07/2019 e nao foi realizada nova contratagdo, por isso, o
desafio futuro se d4 devido a readequacdo e contratacdo por servi¢o visando atender as demandas,
visto que o numero de prédios da Universidade aumentou e consequentemente o nimero de areas
ajardinadas e de manuten¢ao/limpeza continua.

A contratacdo de um Engenheiro ambiental seria importante para consultas referentes a
legislacdo ambiental, confeccdo de termos de referéncia e acompanhamento de servigos mais
especificos.

Quadro 11 - Contrato de servicos de jardinagem

Contrato 12/2017
Objeto: Servicos de Jardinagem
Ecoflorestal Jinior — Empresa de Consultoria Florestal
Valor Anual Vigéncia
R$ 4.000,00 10/02/2019
Fonte: DeSG-So, 2019

Além da equipe de jardinagem foram realizados servigos de consultoria, por meio do
contrato 12/2017. A empresa providenciou, entre outros, a analise quimica do solo, estimativa dos
insumos que foram utilizados em cada etapa e metodologia de trabalho para uma area de 1.385,40

m2 e outra de 0,7 hectares. Além disso, foram confeccionados relatorios técnicos com emissao de
ART.




Servigos de Transporte

O DESG-So realiza o agendamento de viagens com veiculos oficiais € um posto de
motorista terceirizado, abrangendo ainda o gerenciamento dos contratos de abastecimento de
combustiveis e dos contratos de manutengdo mecanica ¢ elétrica de toda a frota de veiculos oficiais
do campus, bem como contrato de motorista e de veiculo executivo com motorista.

Atividades importantes realizadas no exercicio 2019:

° Preenchimento das planilhas de gastos com cada veiculo oficial exigido pelo
Governo Federal;

° Execugdo da divisao de custos gerados com viagens utilizando-se veiculos oficiais e
motoristas para cada Centro;

° Fiscalizagdo dos contratos de motorista, do posto de combustiveis, da oficina
mecanica e do veiculo executivo com motorista;

° Agendamento de viagens utilizando-se de carros oficiais e motoristas;

Vale ressaltar que as ordens de despesas para as viagens do ano de 2019 foram assinadas
pelas Diretorias de Centros, bem como Pro-Reitorias, e contemplaram-se as viagens solicitadas por
todos os Departamentos Académicos e Administrativos, Programas de Pos- Graduagdo, Diretorias e
PU-Sor, de segunda a domingo. As viagens tinham como objetivo: reunides administrativas,
atividades académico-culturais, envolvendo alunos e professores (como coletas e visitas técnicas),
servigos externos realizados por servidores (ida a bancos, a lojas, coleta de or¢amentos etc.), entre
outros.

A frota oficial ¢é de 11 veiculos, distribuidos nas seguintes categorias € uso:

° Veiculos de viagens e manuteng¢do: 09; e

° Veiculos de transporte coletivo: 02.

A média anual de quilometros rodados, por grupo de veiculos, em cada campus ¢ a
seguinte:

Veiculos de viagem e manutengao: 93.508 km; e

Veiculos pesados e de transporte coletivo: 3.026 km.

Idade média da frota, por grupo de veiculos, em cada campus € a seguinte:
Veiculos de passeio: 11 anos; e

Transporte coletivo: 19 anos.

Quadro 12 - Contrato de gestao da frota

Contrato 22/2018
Objeto: Gestao da Frota
Neo Consultoria e Administracao de Beneficios Eireli

Combustivel Manutengdo Vigéncia
Etanol Gasolina Diesel Pecas Mado de

Obra 09/04/2020
RS R$ R$ RS RS
0,00 12.983,14 3.874,99 8.956,80 2.224,17

Fonte: DeSG-So, 2019

Quadro 13 - Contrato de motorista

Contrato 46/2018
Objeto: Motorista
LM Conservacio Predial LTDA EPP

Valor Mensal

Valor Anual

Vigéncia

R$ 7.810,76

R$ 93.729,12

15/10/2020

Fonte: DeSG-So, 2019




A contratagdo previu 1 posto de motorista para a prestagdo de servicos de conducdo dos
veiculos da frota do Campus Sorocaba.
Quadro 14 - Contrato de locacao de veiculos com motorista
Contrato 79/2016

Objeto: Locacao de Veiculos com Motorista

MG Aranda Loca¢oes ME
Valor Anual Vigéncia
R$ 66.661,09 28/11/2020

Fonte: DeSG-So, 2019

A contratagdo previu um nimero maximo de até 6 viagens concomitantes, sendo veiculos
do tipo passeio e transporte coletivo, com itens de seguranga regulamentares, cuja idade maxima ¢
de 03 anos.

A contratagdo dos servigos de transporte terceirizados permitiu atender a toda a demanda
de viagens, permitindo, assim, que os servidores realizassem atividades externas ao campus,
participagdo em congressos, reunides em agéncias de fomento a pesquisa e atividades
administrativas do interesse da instituicdo. Até o final do exercicio de 2019, foram rodados 16.703
quilometros com veiculo do tipo passeio, que ndo poderiam ser atendidos pela frota propria da
institui¢do, que ja estava alocada para outros trajetos no mesmo periodo.

O montante global das despesas relativas a prestacdo de servigos de transporte a
comunidade universitaria, com a frota de veiculos de propriedade da UFSCar e servigos de
transporte contratados, ¢ apresentado na tabela a seguir.

Tabela 3. Custos associados 2 manutenc¢io da frota do campus Sorocaba

Discriminacio da Despesa Insumos ST
(R$) (R$)

Manuten¢ao Mecanica / Elétrica 8.956,80 2.224,17

Gasolina 12.983,14 -

Etanol - -

Diesel 3.874,99 -

Empresa Terceirizada - Condutor - 93.729,12

Empresa Terceirizada - Locag@o de Veiculos com motorista - 66.661,09

Subtotal 25.814,93 162.614,38

TOTAL 188.429,31

Fonte: DeSG-So, 2019.



